[image: image1.png]4 Herzliche Gratulation





Titel: «Sabon italic» 20pt (kursiv)
D

er Text im Informationsteil des «Schweizer Stenografen» wird in der Schrift «Sabon roman» (Schriftgrösse 10pt) gehalten. Das ergibt ohne Zwischentitel und Bilder 38 Zeilen pro Seite. Dies wäre jedoch eine einzige Bleiwüste und deshalb zu vermeiden. 
Zwischentitel sind in der Frutiger bold. 

Dabei wird der Text einspaltig dargestellt. Der Abstand zwischen einzelnen Abschnitten beträgt eine Blindzeile. Die einzelnen Absätze werden in Blocksatz geschrieben.

Einzüge sind 7mm, sie ersetzten ganze Blindzeilen und sind nach typografischen Regeln weder an am Anfang einer Seite noch nach einem Titel. Zur Auflockerung oder als Bildersatz ist ein Zitat immer schön. Es hat am Besten fünf bis acht Wörter.
Das Seitenformat beträgt DIN-A5 (Breite: 148mm, Höhe: 210mm). Die Seitenränder sind:
·  Innen: 15mm
·  Aussen: 18mm
·  Oben: 15mm 
·  Unten: 12mm 

Die Anführungs- und Schlusszeichen bei Zitaten (und dergleichen) werden durch die in der Schweiz gebräuchlichen Guillemets «und» dargestellt. Z.B. die Zeitschrift «der Schweizer Stenograf», etc.

Sollen Textpassagen speziell hervorgehoben werden, erfolgt dies durch fette Schrift (der gleichen Schriftart und -grösse) oder durch Kursiv-Stellung.
Die Redaktion ist dankbar, wenn diese Vorlage verwendet wird.

Bitte senden Sie Ihren Text (als Word- oder Openoffice-Datei) per E-Mail an: redaktion@steno.ch

Bilder nur für das Layout direkt in das Worddokument einfügen. Senden Sie immer die Fotos / Grafiken separat als Grafik-Dateien per e-Mail an die Redaktion.

Vergewissern Sie sich, dass die Autoren- und Bildrechte berücksichtigt werden. Teilen Sie bitte im Zweifelsfall der Redaktion mit, woher die Texte oder Bilder stammen. Das Beste ist natürlich immer, eigene Texte und Bilder (Fotos) zu verwenden.
Sie können nun den Inhalt dieses Dokumentes löschen und mit Ihren Inhalten füllen. Vielen Dank für die Verwendung dieser Vorlage.
Die Redaktion
«Der Schweizer Stenograf»
